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ACERCA DE NOSOTROS

SOMos una empresa
Mmanizalena que desde 1998
apoya a las organizaciones
en los servicios de
almacenamiento, custodia,
organizacion y digitalizacion
de sus archivos.
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CUMPLIMIENTO DE LA
NORMA

Damos cumplimiento a la
normatividad archivistica, la
cual establece las
especificaciones técnicas de
los servicios de deposito y de
conservacion de documentos.



[ods ex servicivs de arehiv

!

DIAGNOSTICO

Realizamos un analisis técnico, el cual
Nnos permite conservar informacion
relevante a pesar del deterioro del
Mmaterial donde esta contenida. Una vez
concluye la revision, se procede al
diseno de un informe en el que se
evidencia el estado del material recibido
y las acciones recomendadas para
preservar su valiosa informacion.
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ORGANIZACION

Con base en el procedimiento sugerido
se asigha un orden a los documentos
siguiendo la normativa establecida. Los
documentos son ordenados y
registrados en un inventario segun su
contenido, luego se toman medidas de
conservacion preventiva si se presenta
deterioro y son empacados para su
preservacion.
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DIGITALIZACION

:

Convertimos sus documentos
en un formato digital, lo cual
aumentara la productividad en
su ambiente de trabajo, ya que,

podra acceder a su informacion

con facilidad y compartirla de
una manera mas eficaz.
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Tendra a su disposicion nuestras
iInstalaciones para mantener su

archivo en las mejores
condiciones bajo nuestra
custodia.
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CONTACTANOS!

— e Teléfonos 0 Direccion
+57 320 695 3978 Carrera 32 #103a - O3 Barrio La Enea,
3 O o o S . A - S - +57 300 8763060 Manizales, Caldas.
+57 350 4156695
7(-7-62{7 en Servelos de arching i T Correo
@ www.data3000.co 9 data3000sa@gmail.com
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